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Pago in Rete

Caratteristiche

• Gestione di tutti i pagamenti verso la Scuola
automatizzata e centralizzata

• Gestisce eventi di pagamento pubblici e generici

• Gestisce eventi di pagamento dedicati a
Famiglie, Classe, Gruppi di Classe, Scuola
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Come Pagano le famiglie

• Attraverso la Piattaforma Pago PA a cui si viene
direttamente redirezionati: con carta, addebito
sul conto corrente o altro

• Scaricando il documento per il pagamento, che
riporta QR- code e CBILL per pagare in posta, in
banca, dai tabaccai o dall’home banking.
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Gestione

• La Gestione operativa è automaticamente
assegnata al DSGA dal SIDI

• La Gestione di controllo è del dirigente

• La gestione operativa può essere delegata ad
altro personale della scuola attraverso
l’applicazione «Gestione Utenze SIDI» del
portale
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Gestione
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Attivazione

• Il sistema automaticamente ha caricato il conto delle
Agenzie delle entrate – ma non permette di operare

• Per attivare il sistema bisogna attivare il Conto di
Convenzione di Cassa (tempi 7/10 gg)

• Si possono attivare i conti correnti postali
dell’Istituto.

• Il sistema funziona per anno scolastico. Ogni anno si
ricaricano i dati.
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Attivazione del conto di Convenzione di Cassa

• Si attiva dal portale SIDI al seguente percorso:

Gestione Anno Scolastico → Rete Scolastica
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Attivazione del conto di Convenzione di Cassa

• Scegliere il meccanografico di Direzione

• Scegliere «Rete Scolastica»

• Scegliere «Patrimonio Immobiliare Scolastico»

• Scegliere «Gestione Coordinate Bancarie»

28 Luglio 2020 8



Pago in Rete

Attivazione del conto di Convenzione di Cassa
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Attivazione del conto di Convenzione di Cassa

• Inserire l’anno scolastico corrente 2020/21

• Il Meccanografico di direzione

• Inviare

• Inserire i dati del Conto Corrente
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Attivazione del conto di Convenzione di Cassa

• Il conto corrente deve essere riconfermato o
modificato ad ogni anno scolastico o al
rinnovo/modifica della convenzione.
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Attivazione del conto di Convenzione di Cassa

• Il conto si attiverà dopo 7/10 giorni
direttamente nell’Applicazione «Pago in Rete»
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Attivazione del conto di Convenzione di Cassa
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Attivazione del conto di Convenzione di Cassa
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Attivazione del conto Postale

• Il conto postale si attiva cliccando su Aggiungi/Modifica
conto corrente Postale direttamente su Pago in rete.
Anche per il C/C Postale sono necessari 7/10 giorni di
attivazione
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Attivazione del conto Postale
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Funzioni di Configurazione
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Funzioni di Configurazione

• Anagrafe Conti Corrente – già visto nelle slide precedenti

• Anagrafe Causale – Salva le causali usate, da la possibilità di
creare una nuova causale da utilizzare negli eventi di
pagamento
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Funzioni di Configurazione

• Versanti per Alunni – Permette di legare manualmente
o massivamente gli alunni a chi versa in loro nome e per
loro conto. (l’importazione Massiva verrà vista più
avanti)
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Funzioni di Configurazione

• Versanti per Alunni – Permette anche la ricerca e la
modifica singola.
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Funzioni di Configurazione

• Rappresentanti di classe – i rappresentanti di classe,
nominati per l’anno scolastico in corso dai genitori,
possono, se caricati, effettuare il pagamento digitale dei
contributi scolastici intestati agli alunni della classe di
cui sono rappresentanti, per conto delle famiglie.

• La scelta avviene da questo menu, scegliendo i
rappresentanti tra tutti i versanti per gli alunni.
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Funzioni di Configurazione

• Rappresentanti di classe
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Funzioni di Configurazione

• Rappresentanti di classe – si imposta il rappresentante
cliccando su azione

28 Luglio 2020 23



Pago in Rete

Funzioni di Configurazione

• Carica anagrafica alunni – Permette il caricamento massivo

per anno scolastico degli alunni. Verrà visto più avanti.

• Piano dei Conti – Permette a coloro che non usano il bilancio

SIDI di caricare il piano dei conti per poter assegnare gli
accertamenti direttamente da Pago in Rete e creare le reversali. Il
piano dei conti si carica utilizzando l’apposito convertitore,
scaricabile da «Pagina Download» prendendo i dati dall’apposito
sistema di esportazione del gestionale utilizzato. Qualora si usi il
bilancio SIDI è tutto automatico. L’uso dei convertitori verrà
affrontato tra poco.
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Funzioni di Configurazione

• Accertamenti – Permette il caricamento degli accertamenti

per coloro che non usano il bilancio SIDI. Normalmente si usa il
piano dei conti. Caricati gli accertamenti è possibile creare
automaticamente le reversali. Qualora si usi il bilancio SIDI è tutto
automatico. L’uso dei convertitori verrà affrontato tra poco.
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Funzioni di Configurazione

• Pagina Download – Da questa pagina si può:

• Scaricare l’anagrafica degli alunni da SIDI

• Scaricare il convertitore Dati alunni

• Scaricare il convertitore Associazioni (per associare i
versanti)

• Scaricare il convertitore del piano dei Conti

• Scaricare il convertitore degli accertamenti.
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Funzioni di Configurazione

Pagina Download
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Gli eventi di Pagamento
• Una volta attivato il conto di convenzione di cassa l’Istituto può già

creare eventi di pagamento generici, liberamente ricercabili e
pagabili da qualsiasi utente sul sistema Pago in Rete.

• Una volta caricati Alunni e Versanti l’Istituto può creare eventi di
pagamento con pagatori definiti

• Gli alunni possono essere collegati ai Versanti solo dopo apposita
autorizzazione dei Genitori alla Privacy
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Gli eventi di Pagamento

La Privacy

• Comunicazione MIUR Protocollo 1304 del 03/06/2020 – Allegato 1

«Le segreterie scolastiche possono abilitare le famiglie al pagamento telematico per le tasse e i 
contributi scolastici con due modalità: configurando contribuzioni eseguibili in forma volontaria 
dagli utenti del servizio, che non prevedono l’intestazione all’alunno, oppure emettendo degli 
avvisi digitali di pagamento intestati agli alunni e notificandoli ai soggetti versanti ad essi associati 
che si fanno carico di effettuare i pagamenti richiesti. Inoltre, le segreterie scolastiche possono 
abilitare il rappresentante di classe, su esplicita richiesta dello stesso, alla visualizzazione e 
pagamento degli avvisi intestati agli alunni della classe per conto del genitore che lo ha 
espressamente autorizzato. 

Si precisa che per i pagamenti non intestati eseguibili in forma volontaria non deve essere 
effettuata alcuna associazione. 

Le associazioni alunno-versante e alunno-rappresentante di classe sono effettuate sul portale 
“Pago In Rete” dalle Istituzioni scolastiche secondo le modalità descritte nei paragrafi successivi, 
al fine di abilitare al pagamento telematico degli avvisi intestati all’alunno.»
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Gli eventi di Pagamento
La Privacy

• Allegato alla Comunicazione MIUR Protocollo 1304 del 03/06/2020
– Informativa Privacy per le famiglie - Allegato 2

I vari gestionali gestiscono la privacy per Pago in Rete ognuno in
maniera diversa. E’ comunque fondamentale, prima di effettuare
l’associazione Allievo/pagatore, aver ottenuto la Privacy.
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Gli eventi di Pagamento Generici
Da utilizzare per il primo anno di Scuola 2.0

• Nel menu Eventi di pagamento scegliere «crea evento di pagamento»
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Gli eventi di Pagamento Generici

• Scegliere la voce «versamento liberale»
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Gli eventi di Pagamento Generici

• Scegliere l’anno scolastico di riferimento.

• La data di scadenza del pagamento.

• Se l’evento è stato deliberato dagli organi collegiali

• L’importo

• Se l’importo è modificabile dal genitore

• La categoria a cui appartiene la causale tra: Assicurazioni, Attività 
sportive, ludiche e corsi, Erogazione liberale A.O.F., Mensa, Tassa di 
iscrizione e frequenza, Tassa di maturità, Visite di istruzione.

• La Causale che apparirà alle famiglie

• Il Conto corrente sul quale sarà accreditato

• Eventuali informative da allegare.
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Gli eventi di Pagamento Generici
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Gli eventi di Pagamento Generici

• E’ possibile creare le ripartizioni dagli accertamenti

• E’ possibile creare le ripartizioni dal Piano dei Conti

• Oppure non creare ripartizioni

• Ovviamente senza uno di questi due valori non sarà
possibile utilizzare il sistema di riconciliazione e la
creazione delle Reversali
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Gli eventi di Pagamento Generici
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Gli eventi di Pagamento Generici
• A questo punto è possibile inviarlo al dirigente per

approvazione

28 Luglio 2020 37



Pago in Rete

Gli eventi di Pagamento Generici
• Il dirigente entrando con le Sue Credenziali ricerca l’evento
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Gli eventi di Pagamento Generici
• Il dirigente Approva l’evento cliccando su Azioni
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Gli eventi di Pagamento Generici
• Il DSGA Inoltra/notifica il Pagamento cliccando su azioni
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Gli eventi di Pagamento con Destinatari Definiti

Preparazione Anagrafe alunni
• Raccolta la privacy delle classi prime, ad inizio di ogni anno 

scolastico, ed in questa fase per tutti, la segreteria carica gli 
alunni dell’Istituto nella piattaforma

• Da «Funzioni di Configurazione» → «Pagina Download» si 
scarica l’elenco completo degli allievi da «Anagrafe alunni 
da SIDI»
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Gli eventi di Pagamento con Destinatari Definiti

Preparazione Anagrafe alunni
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Gli eventi di Pagamento con Destinatari Definiti

Preparazione Anagrafe alunni
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Gli eventi di Pagamento con Destinatari Definiti

Preparazione Anagrafe alunni
• Scaricare il convertitore dal menu «Download»
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Gli eventi di Pagamento con Destinatari Definiti

Preparazione Anagrafe alunni
• Scaricare il convertitore dal menù Download
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Gli eventi di Pagamento con Destinatari Definiti

Preparazione Anagrafe alunni
• Copiare e incollare le colonne dal foglio alunni al 

convertitore. (Max 2000 righe)
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Gli eventi di Pagamento con Destinatari Definiti

Preparazione Anagrafe alunni
• Se vi sono degli errori la casella diventa rossa. 

• Il campo Classe deve essere un numero. Con alcuni 
programmi va riconvertito in numero. 

• Il campo sezione deve essere una lettera. Con l’infanzia 
spesso vanno modificati.

28 Luglio 2020 47



Pago in Rete

Gli eventi di Pagamento con Destinatari Definiti

Preparazione Anagrafe alunni
• Cliccare sul bottone Crea XML.

• Il sistema creerà un file .XML nella stessa cartella  del file 
.XLS

• Caricare il file XML in «Carica Anagrafica» → importa 
associazioni da file.
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Gli eventi di Pagamento con Destinatari Definiti

Preparazione Anagrafe alunni
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Gli eventi di Pagamento con Destinatari Definiti

Preparazione Anagrafe alunni
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Gli eventi di Pagamento con Destinatari Definiti

Preparazione Anagrafe alunni
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Gli eventi di Pagamento con Destinatari Definiti

Preparazione Anagrafe versanti
• Scaricare il file Excel dal proprio Registro Elettronico. Ogni

registro ha l’esportazione.

• Scaricare il convertitore Associazioni da «Pagina Download»

• Seguire gli stessi passi di anagrafica alunni

• Se non ci sono campi rossi creare il File XML

• Caricare il file XML in «Versanti per Alunni» → importa
associazioni da file.
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Gli eventi di Pagamento con Destinatari Definiti

Preparazione Anagrafe versanti
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Gli eventi di Pagamento con Destinatari Definiti

Preparazione Anagrafe versanti
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Gli eventi di Pagamento con Destinatari Definiti

Preparazione Anagrafe versanti
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Gli eventi di Pagamento con Destinatari Definiti

Creare evento di Pagamento

• Cliccare su «Crea evento di Pagamento

28 Luglio 2020 56



Pago in Rete

Gli eventi di Pagamento con Destinatari Definiti

Creare evento di Pagamento

• Scegliere tra:

• Avvisi con pagatori definiti, con stesso importo e
rateizzabile (usato come esempio)

• Avvisi con pagatori definiti e importo diversificato
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Gli eventi di Pagamento con Destinatari Definiti

Creare evento di Pagamento stesso importo e 
rateizzabile 
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Gli eventi di Pagamento con Destinatari Definiti

Creare evento di Pagamento stesso importo e 
rateizzabile 

• Inserire i campi richiesti.

• La Causale deve essere creata per anno scolasto in «Anagrafe
Causale»

• In tipo importo va indicato se individuale o cumulativo per tutti

• Scegliere il conto corrente

• Scegliere il progetto/Attività del Piano annuale a cui è legato il
pagamento (Facoltativo, ma senza, la parte contabile non funziona)
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Gli eventi di Pagamento con Destinatari Definiti

Creare evento di Pagamento stesso importo e 
rateizzabile 
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Gli eventi di Pagamento con Destinatari Definiti

Creare evento di Pagamento stesso importo e 
rateizzabile 

• Aggiungere i destinatari da:

– A Mano (Aggiungi intestatario)

– Da File (File precedentemente creato)

– Da Alunni SIDI elenco con filtri per selezionare le classi
(Prossimo Esempio)

– Da gruppo precedentemente Creato in un pagamento
precedente
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Gli eventi di Pagamento con Destinatari Definiti

Creare evento di Pagamento stesso importo e 
rateizzabile 
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Gli eventi di Pagamento con Destinatari Definiti

Creare evento di Pagamento stesso importo e 
rateizzabile 

• Generare automaticamente le eventuali rate
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Gli eventi di Pagamento con Destinatari Definiti

Creare evento di Pagamento stesso importo e 
rateizzabile 
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Gli eventi di Pagamento con Destinatari Definiti

Creare evento di Pagamento stesso importo e 
rateizzabile 

• E’ possibile creare le ripartizioni dagli accertamenti

• E’ possibile creare le ripartizioni dal Piano dei Conti

• Oppure non creare ripartizioni

• Ovviamente senza uno di questi due valori non sarà
possibile utilizzare il sistema di riconciliazione
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Gli eventi di Pagamento con Destinatari Definiti

Creare evento di Pagamento stesso importo e 
rateizzabile 

• A questo punto è possibile inviarlo al dirigente per
approvazione
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• Il dirigente entrando con le Sue Credenziali ricerca l’evento
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Gli eventi di Pagamento con Destinatari Definiti

Creare evento di Pagamento stesso importo e 
rateizzabile 

• Il dirigente Approva l’evento cliccando su Azioni

28 Luglio 2020 69



Pago in Rete

Gli eventi di Pagamento con Destinatari Definiti

Creare evento di Pagamento stesso importo e 
rateizzabile 

• Il DSGA Inoltra il Pagamento cliccando su azioni
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Gli eventi di Pagamento Generici
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I Genitori

• https://www.istruzione.it/pagoinrete/accedere.html

• Accedono dal SIDI, con le credenziali con le quali hanno iscritto i figli

• Oppure con SPID

• Devono scegliere «Pago in Rete Scuole»

• Se la Scuola ha impostato l’evento di pagamento con destinatari
definiti vanno su «Visualizza Pagamenti» → trovano tutti gli eventi di
loro competenza

• Se la Scuola ha impostato l’evento di pagamento senza destinatari
definiti vanno su «Versamenti Volontari». Esempio per il primo Anno
di Scuola 2.0 → Scelgono la scuola → Cliccano su Azioni, e appare la
lista dei pagamenti Effettuabili
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I Genitori

• https://www.istruzione.it/pagoinrete/accedere.html
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I Genitori
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I Genitori
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I Genitori
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I Genitori
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I Genitori

• Cliccano su «Azioni»

• Inseriscono i dati

• Cliccano su Effettua Pagamento

• Scelgono se Pagamento immediato e vengono reindirizzati
su PAGO PA, con tutte le metodologie di Pago PA.
Ovviamente entrando con SPID o credenziali Pago PA

• Scaricano Documento di Pagamento e possono pagare
presso le ricevitorie, i tabaccai e le banche aderenti tramite
ATM, sportelli, APP su smartphone e tablet o presso altri
prestatori che offrono il servizio a pagamento. (Allegato 3)
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I Genitori
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I Genitori
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I Genitori
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RingraziandoVi per la partecipazione e 
ricordandoVi di scaricare il materiale rimaniamo a 

disposizione per qualsiasi necessità

Matthieu Caramelli

Fondazione Franchi

www.fondazionefranchi.it

info@fondazionefranchi.it
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