Pago in Rete

Il Sistema Pago in Rete e |a Sua gestione da SIDI



Pago in Rete

Caratteristiche

* Gestione di tutti i pagamenti verso la Scuola
automatizzata e centralizzata

* Gestisce eventi di pagamento pubblici e generici

 Gestisce eventi di pagamento dedicati a
Famiglie, Classe, Gruppi di Classe, Scuola
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Come Pagano le famiglie

e Attraverso la Piattaforma Pago PA a cui si viene
direttamente redirezionati: con carta, addebito
sul conto corrente o altro

e Scaricando il documento per il pagamento, che
riporta QR- code e CBILL per pagare in posta, in
banca, dai tabaccai o dall’home banking.
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Gestione

e La Gestione operativa e automaticamente
assegnata al DSGA dal SIDI

* La Gestione di controllo e del dirigente

 La gestione operativa puo essere delegata ad

altro personale della scuola attraverso
‘applicazione «Gestione Utenze SIDI» del
oortale
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Gestione

Applicazioni SIDI Fittra _

Alunni v
B Assistenza v
Edilizia Scolastica v
[ Fascicolo Personale Scuola v
[ Formazione v
. Gestione Anno Scolastico v
GESTIONE FINANZIARIO-CONTABILE v
. Gestione Utenze A

= Gestione Utenze Portale

= Gestione Utenze SIDI
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Attivazione

e || sistema automaticamente ha caricato il conto delle
Agenzie delle entrate — ma non permette di operare

* Per attivare il sistema bisogna attivare il Conto di
Convenzione di Cassa (tempi 7/10 gg)

e Si possono attivare i conti correnti postali
dell’Istituto.

* |l sistema funziona per anno scolastico. Ogni anno si
ricaricano i dati.
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Attivazione del conto di Convenzione di Cassa

* Si attiva dal portale SIDI al seguente percorso:
Gestione Anno Scolastico = Rete Scolastica

I Gestione Anno Scolastico N

= Configurazione e-mail

» Consolidamento Organico di Fatto

» Determinazione Organico di Diritto

= Disponibilita

» Esami di Stato

= Esami di abilitazione alla libera professione

= Gestione Mobilita e Disponibilita Personale ATA

» Gestione Mobilita e Disponibilita Personale Docente
= Organico Di Diritto Ata

= Quadri Orario

= Rete Scolastica
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Attivazione del conto di Convenzione di Cassa

 Scegliere il meccanografico di Direzione
* Scegliere «Rete Scolastica»

* Scegliere «Patrimonio Immobiliare Scolastico»
 Scegliere «Gestione Coordinate Bancarie»



Pago in Rete

Attivazione del conto di Convenzione di Cassa

Benvenuto/a, ’ ’ ) EE ’
Rete Scolastica=>Patrimonio Immobiliare Scolastico

Ufficio:
Scuola:

Patrimonio Immobiliare Scolastico

Rete Scolastica Anagrafe delle scuole dell'infanzia, primarie e secondarie di I grado

¥ Patrimonio Immobiliare Anagrafe delle Scuole Secondarie di II Grado

SEpianECe Anagrafe dei Centri Territoriali e CPIA

Anagrafe delle scuole
dell'infanzia, primarie e
secondarie di I grado Gestione Coordinate Bancarie

Anagrafe Istituzioni Educative

Anagrafe delle Scuole
Secondarie di II Grado

Anagrafe dei Centri Territoriali
e CPIA

Anagrafe Istituzioni Educative
Gestione Coordinate Bancarie
Stampe Rete Scolastica
Torna a Pag. Iniziale
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Attivazione del conto di Convenzione di Cassa
* Inserire I'anno scolastico corrente 2020/21
* || Meccanografico di direzione
* [nviare

e Inserire i dati del Conto Corrente
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Attivazione del conto di Convenzione di Cassa

IBAN IT12 140
Codice Paese IT

Cifra di Controllo *

CIN *

A.B.I. *

C.A.B. *

C/C Bancario *

Conferma Aggiornamento SI ® NO

* || conto corrente deve essere riconfermato o
modificato ad ogni anno scolastico o al
rinnovo/modifica della convenzione.
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Attivazione del conto di Convenzione di Cassa

* || conto si attivera dopo 7/10 giorni
direttamente nell’Applicazione «Pago in Rete»

Pagamenti telematici A

= Pago In Rete
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Attivazione del conto di Convenzione di Cassa

Piattaforma per la gestione dei procedimenti amministrativi relativi al'emissione ed al pagamento on-line delle spese scolastiche.

Funzioni di configurazione Eventi pagamento

Anagrafe conti corrente Crea evento pagamento

Anagrafe causale Ricerca evento pagamento
Versanti per gli alunni Ricerca avvisi pagamento
Rappresentanti di classe Report riconciliazione riversamenti
Carica anagrafica Importa file Qil
Piano dei conti Report file Qil
Accertamenti

Report riconciliazione tesoreria

Pagina download Riconciliazione manuale

Dati per reversali

28 Luglio 2020
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Attivazione del conto di Convenzione di Cassa

Anagrafe conti correnti

Interna /| Esterna | Banca/ Posta | Tesoriera | Stato | Certificato |

Conto della convenzione di cassa 000000093140  IT12\ 1140 Interna Banca Sl Attivo SI Q
Conto postale di appoggio ! IT87 120 Interna Posta NO Attivo SI Q
Agenzia delle entrate 1016 1T4¢ 1016 Esterna Posta NO Attivo  SI Q

Aggiungi/Modifica conto corrente postale m

28 Luglio 2020
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Attivazione del conto Postale

* |l conto postale si attiva cliccando su Aggiungi/Modifica
conto corrente Postale direttamente su Pago in rete.
Anche per il C/C Postale sono necessari 7/10 giorni di

attivazione

Anagrafe conti correnti

Conto della convenzione di cassa 000000093140  IT12\ 1140 Interna Banca Sl Attivo Sl
Conto postale di appoggio ! IT87 120 Interna Posta NO Attivo Sl
1016 IT4% 1016 Esterna Posta NO Attivo  SI

Agenzia delle entrate

Aggiungi/Modifi
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Attivazione del conto Postale

M Homepage Anagrafe conti corrente  anagrafeCC Tesoreria

Conto corrente postale

Inserisci conto corrente postale
Descrizione *

IBAN *

Inserisci conto postale m
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Funzioni di Configurazione

Funzioni di configurazione

Anagrafe conti corrente
Anagrafe causale
Versanti per gli alunni
Rappresentanti di classe
Carica anagrafica
Piano dei conti
Accertamenti

Pagina download
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Funzioni di Configurazione

* Anagrafe Conti Corrente — gia visto nelle slide precedenti

* Anagrafe Causale — Salva le causali usate, da la possibilita di
creare una nuova causale da utilizzare negli eventi di
pagamento

M Homepage Anagrafe causale

Anagrafe causale

Categoria *
<Seleziona> =

Anno scolasfico * Visite di istruzione ~ ATcetr osservatorio 2018/19 il
<Seleziona> .

Descrizione causa le: * Assicurazioni Assicurazione A. S. 2019/2020 2019/20

Assicurazioni Assicurazione a.s. 2018/2019 2018/19

Inserisci causale m o . o )
Visite di istruzione Biglietti Treno Firenze 2018/19

[=]] (=]} (=]}
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Funzioni di Configurazione

* Versanti per Alunni — Permette di legare manualmente
o massivamente gli alunni a chi versa in loro nome e per

loro conto. (I'importazione Massiva verra vista piu
avanti)

M Homepage Gestione Associazioni

Versanti per gli alunni

La funzionalita consente di gestire le associazioni alunno- versante al fine di abilitare i versanti (in qualita di genitori, tutori, responsabili genitoriali, delegati) al pagamento telematico per gli avvisi
intestati per conto degli alunni.
E possibile ricercare le associazioni gia presenti, inserire nuovi versanti per gli alunni, aggiornare il ruolo, cancellare le associazioni e scaricare i dati delle associazioni.
Le associazioni non sono necessarie per le contribuzioni in forma volontaria, ma solo per gli eventi con avvisi intestati.
Codice fiscale alunno:

Codice fiscale versante: Tipo relazione del versante con alunni:

L1

Frequenza: Anno scolastico: Plesso/sede:

Ind. di studio: Classe:
Tutti

Sezione:

O
L1

a

-

L1
L1
L1

impora sssoctaiont aie [ scarcswce e asocizont [N cria |
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Funzioni di Configurazione

* Versanti per Alunni — Permette anche la ricerca e la
modifica singola.

M Homepage Gestione Associazioni

Versanti per gli alunni

La funzionalita consente di gestire le associazioni alunno- versante al fine di abilitare i versanti (in qualita di genitori, tutori, responsabili genitoriali, delegati) al pagamento telematico per gli avvisi
intestati per conto degli alunni.

E possibile ricercare le associazioni gia presenti, inserire nuovi versanti per gli alunni, aggiornare il ruolo, cancellare le associazioni e scaricare i dati delle associazioni.

Le associazioni non sono necessarie per le contribuzioni in forma volontaria, ma solo per gli eventi con avvisi intestati.

Codice fiscale alunno: Codice fiscale versante: Tipo relazione del versante con alunni:
-
Frequenza: Anno scolastico: Plesso/sede: Ind. di studio: Classe: Sezione:
Tutti a a A a a a

:
impora sssoctaiont aie [ scarcswce e asocizont [N cria |
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Funzioni di Configurazione

 Rappresentanti di classe — i rappresentanti di classe,
nominati per l'anno scolastico in corso dai genitori,
possono, se caricati, effettuare il pagamento digitale dei
contributi scolastici intestati agli alunni della classe di
cui sono rappresentanti, per conto delle famiglie.

e La scelta avviene da questo menu, scegliendo i
rappresentanti tra tutti i versanti per gli alunni.



Pago in Rete

Funzioni di Configurazione
* Rappresentanti di classe

== MENU' FUNZIONI SISTEMA DE| PAGAMENTI E RICONCILIAZIONI

# Homepage Rappresentanti di classe

— Gestione rappresentanti di classe :

Plesso/sede: Ind. di studio: Classe: Sezione:

O

-~
-

O

— Visualizza rappresentanti di classe associati:

Codice fiscale

Visualizza per codice fiscale Visualizza tutti i Rapprensentanti

28 Luglio 2020 22
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Funzioni di Configurazione

* Rappresentanti di classe — si imposta il rappresentante
cliccando su azione

M Homepage Rappresentanti di classe

— Gestione rappresentanti di classe :

Plesso/sede: Ind. di studio: Classe: Sezione:
= ORDINARIO — 1 — A

4

Aggiungi/Rimuovi rappresentanti

* La riga contraddistinta con il colore arancione indica che il versante & anche rappresentante

Plessolsede Indirizzo Classe | Sezione | Codice Fiscale Alunno Cognome Nome Alunno Codice Fiscale Versante R Tlp_o Bzl
elazione Versante
BLGS f  GENITORE Belig
/ } ORDINARIO 1 A LS: ALE )
LssL GENITORE
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Funzioni di Configurazione

e Carica anagrafica alunni — Permette il caricamento massivo
per anno scolastico degli alunni. Verra visto piu avanti.

 Piano dei Conti — Permette a coloro che non usano il bilancio
SIDI di caricare il piano dei conti per poter assegnare gli
accertamenti direttamente da Pago in Rete e creare le reversali. Il
piano dei conti si carica utilizzando [l'apposito convertitore,
scaricabile da «Pagina Download» prendendo i dati dall’apposito
sistema di esportazione del gestionale utilizzato. Qualora si usi il
bilancio SIDI e tutto automatico. L'uso dei convertitori verra
affrontato tra poco.
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Funzioni di Configurazione

Accertamenti — Permette il caricamento degli accertamenti
per coloro che non usano il bilancio SIDI. Normalmente si usa il
piano dei conti. Caricati gli accertamenti e possibile creare
automaticamente le reversali. Qualora si usi il bilancio SIDI e tutto
automatico. L'uso dei convertitori verra affrontato tra poco.
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Funzioni di Configurazione
* Pagina Download — Da questa pagina si puo:

* Scaricare 'anagrafica degli alunni da SIDI
* Scaricare il convertitore Dati alunni

e Scaricare il convertitore Associazioni (per associare i
versanti)

e Scaricare il convertitore del piano dei Conti
e Scaricare il convertitore degli accertamenti.
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Funzioni di Configurazione
Pagina Download

SISTEMA DEI PAGAMENTI E RICONCILIAZIONI

M Homepage Pagina download

Pagina download

28 Luglio 2020
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Gli eventi di Pagamento

* Una volta attivato il conto di convenzione di cassa l'lstituto puo gia
creare eventi di pagamento generici, liberamente ricercabili e
pagabili da qualsiasi utente sul sistema Pago in Rete.

 Una volta caricati Alunni e Versanti I'lstituto puo creare eventi di
pagamento con pagatori definiti

* Gli alunni possono essere collegati ai Versanti solo dopo apposita
autorizzazione dei Genitori alla Privacy
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Gli eventi di Pagamento

La Privacy
 Comunicazione MIUR Protocollo 1304 del 03/06/2020 — Allegato 1

«Le segreterie scolastiche possono abilitare le famiglie al pagamento telematico per le tasse e i
contributi scolastici con due modalita: configurando contribuzioni eseguibili in forma volontaria
dagli utenti del servizio, che non prevedono l'intestazione all'alunno, oppure emettendo degli
avvisi digitali di pagamento intestati agli alunni e notificandoli ai soggetti versanti ad essi associati
che si fanno carico di effettuare i pagamenti richiesti. Inoltre, le segreterie scolastiche possono
abilitare il rappresentante di classe, su esplicita richiesta dello stesso, alla visualizzazione e
pagamento degli avvisi intestati agli alunni della classe per conto del genitore che lo ha
espressamente autorizzato.

Si precisa che per i pagamenti non intestati eseguibili in forma volontaria non deve essere
effettuata alcuna associazione.

Le associazioni alunno-versante e alunno-rappresentante di classe sono effettuate sul portale
“Pago In Rete” dalle Istituzioni scolastiche secondo le modalita descritte nei paragrafi successivi,
al fine di abilitare al pagamento telematico degli avvisi intestati all'alunno.»
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Gli eventi di Pagamento

La Privacy

* Allegato alla Comunicazione MIUR Protocollo 1304 del 03/06/2020
— Informativa Privacy per le famiglie - Allegato 2

| vari gestionali gestiscono la privacy per Pago in Rete ognuno in
maniera diversa. E° comunque fondamentale, prima di effettuare
I'associazione Allievo/pagatore, aver ottenuto la Privacy.
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Gli eventi di Pagamento Generici

Da utilizzare per il primo anno di Scuola 2.0

* Nel menu Eventi di pagamento scegliere «crea evento di pagamento»

Eventi pagamento

Dati per reversali
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Gli eventi di Pagamento Generici

e Scegliere la voce «versamento liberale»

SISTEMA DEI PAGAMENTI E RICONCILIAZIONI

M Homepage Tipo evento pagamento

Scegli il tipo di evento pagamento da creare

O Awvisi con pagatori definiti, con stesso importo e rateizzabile
O Awvisi con pagatori definiti e importo diversificato

®  Versamento liberale

Vai a precedente Crea evento pagamento

28 Luglio 2020
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Gli eventi di Pagamento Generici

e Scegliere I'anno scolastico di riferimento.

* La data di scadenza del pagamento.

* Sel’evento e stato deliberato dagli organi collegiali
 L'importo

* Se l'importo e modificabile dal genitore

* La categoria a cui appartiene la causale tra: Assicurazioni, Attivita
sportive, ludiche e corsi, Erogazione liberale A.O.F., Mensa, Tassa di
iscrizione e frequenza, Tassa di maturita, Visite di istruzione.

* La Causale che apparira alle famiglie
* || Conto corrente sul quale sara accreditato
e Eventuali informative da allegare.
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Gli eventi di Pagamento Generici

#\ Homepage

Tipo evento pagamento  Dati evento pagamento liberale

Dati evento pagamento liberale

Codice: Anno scolastico *
Salva per oftenere il codice 2020/21 .
Importo (€) * Importo modificabile *
€300,00 ®si Ono
Categoria * Causale *

Erogazione liberale A.O.F.

1

Nota

Causale: Erogazione liberale deliberata dagli organi di Istituto per il progetto cl@sse 2.0

Informativa Allegata

Erogazione liberale deliberata dagli org:

Data scadenza *
30/09/2020

Evento deliberato *

®si(_No

Conto corrente * Iban:

Conto della convenzione di cass: IT12W0311114101000000093140

4

Allegato (max 200k)
Sfoglia... Nessun file selezionato.

Vai a precedente

28 Luglio 2020
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Gli eventi di Pagamento Generici
* E’ possibile creare le ripartizioni dagli accertamenti
* E’ possibile creare le ripartizioni dal Piano dei Conti
* Oppure non creare ripartizioni

 Ovviamente senza uno di questi due valori non sara
possibile utilizzare il sistema di riconciliazione e |a
creazione delle Reversali
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Gli eventi di Pagamento Generici

# Homenaoe  Tioo svenic oscaments Dt evento pacamento liberale  Rirartizion| svento pagamento

Ripartizioni evento pagamento

EB0002600510200715130525MQGTF  fats Scacenza 30/09/2020 & o 2020021
Erogazione liberale deliberata dagli organi di Istituto per il progetto cl@sse 2.0
IT12W0311114101000000093140 5100 cato: S|  Pagamento rpetibie: Bl  importo mooicabie: Bl importo fotan 300,00

Causale: Erogazione liberale deliberata dagli organi di Istituto per il progetto ckisse 2.0

S gl scegiie i non Voler efetiuare NpArLzian N quesia fate aard possible Tl dopo la feonciliazions gl avsisl pagab

= o or
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Gli eventi di Pagamento Generici

e A questo punto e possibile inviarlo al dirigente per
approvazione

M Homepage Tipo evento pagamento Ripartizioni evento pagamento  Ripartizioni evento pagamento

Riepilogo evento pagamento

E80002600510200715130525MQGTF 30/09/2020 2020/21
Erogazione liberale deliberata dagli organi di Istituto per il progetto cl@sse 2.0
1T12W0311114101000000093140 sl sl 300,00 Simulato
Causale: Erogazione liberale deliberata dagli organi di Istituto per il progetto cl@sse 2.0

Nessuna informativa presente

Vai a precedente Invia per approvazione m
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Gli eventi di Pagamento Generici

* || dirigente entrando con le Sue Credenziali ricerca I'evento

Pagamenti telematici

= Pago In Rete

Piattaforma per la gestione dei procedimenti amministrativi relativi all'emissione ed al pagamento on-line delle spese scolastiche.

Eventi pagamento

Ricerca evento pagamento

Ricerca avvisi pagamento

28 Luglio 2020
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Gli eventi di Pagamento Generici

* || dirigente Approva l'evento cliccando su Azioni

Ricerca eventi pagamento

Codice evento pagamento Causale Dal Al
Anno scolastico Stato: Gruppo: Conto corrente
2019/20 = <Seleziona> = <Seleziona> = <Seleziona> =

‘ Data scadenza ‘ Stato ‘

E8000z Viaggio 30/11/2019 Notificato  Conto della convenzione di cassa Q

28 Luglio 2020
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Gli eventi di Pagamento Generici

* |l DSGA Inoltra/notifica il Pagamento cliccando su azioni

Ricerca eventi pagamento

Codice evento pagamento Causale Dal Al
Anno scolastico Stato: Gruppo: Conto corrente
2019/20 = <Seleziona> = <Seleziona> = <Seleziona> =

‘ Data scadenza ‘ Stato ‘

E8000z Viaggio 30/11/2019 Notificato  Conto della convenzione di cassa Q
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Gli eventi di Pagamento con Destinatari Definiti
Preparazione Anagrafe alunni

* Raccolta la privacy delle classi prime, ad inizio di ogni anno
scolastico, ed in questa fase per tutti, la segreteria carica gli
alunni dell’lstituto nella piattaforma

* Da «Funzioni di Configurazione» = «Pagina Download» si
scarica l'elenco completo degli allievi da «Anagrafe alunni
da SIDI»
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Gli eventi di Pagamento con Destinatari Definiti
Preparazione Anagrafe alunni

# Homepage Pagina download

Pagina download
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Gli eventi di Pagamento con Destinatari Definiti

Preparazione Anagrafe alunni

Cognome Nome Codice Fiscale|Codice Meccanografico |Indirizzo Scolastico|Classe |Sezione|Data Di Nascita|Luogo Di Nascita|Indirizzo Telefono
[GE Ic IS |Al 0 A 0! L
A 1= IMEF Al 0 A 2i L(¢
FA v IFT Al 0 B 21 0
[CA Te Ics Al 0 B 0 L¢
ER 1c IrC _|Al 0 B o: L¢
Vi IR vt Tai 0 B 11 L
TA A v Al 0 A 3l SPAGNA X
[GIt L A6 Al 0 c 2 Z!
|GK M JGh Al 0 c 0 L¢
M4 M Imp Al 0 c 2: IL
[RC 1 Irs Tai 0 C 2! L
DR IE 1oR Al 0 B [ L
M AN JME 2|Al 0 8 2 Vi
= vi Jen Tai 0 A 1 L
LA s e Al 0 A 2 Vi
Lll} 1o JON JA 0 A 0 vi
LO AL JLP. Al 0 A 1 vi
A Al w1 Al 0 B 2! Vi
[RC jik Irs Tai 0 B 2i Vi
AU 1iF IrRL Al 2 A 1 R
|SE A ASN Al 2 A 3

SP. o Al SP Al 0 B 1 IL
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Gli eventi di Pagamento con Destinatari Definiti
Preparazione Anagrafe alunni

e Scaricare il convertitore dal menu «Download»

% Homepage Pagina download

Pagina download
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Gli eventi di Pagamento con Destinatari Defini
Preparazione Anagrafe alunni

e Scaricare il convertitore dal menu Download

Salvataggio automatico @) ConvertitoreDatiAlunnixlsm - Sola lettura - Excel £ Cerca _

File Home Inserisci Layout di pagina Formule Dati Revisione Visualizza Guida FOXIT PDF
@ % NE F%J #7 % ? Larghezza: Aulcmatica v Gnghé ‘ \n(est‘az\om ‘ lj ‘ ]:l E% |E|:|
Margini Orientamento Dimensioni Area di Interruzioni Stampa L_ﬂA\tezza Automatica < sualzzagillisualzze Porta Porta Riquadro Allinea
v v v stampa ¥ v titoli fﬂ Proporzioni: 100%  _ Stampa Stampa avanti v indietro v di selezione v
Temi Imposta pagina [ Adatta alla pagina I Opzioni del foglio ~ Disponi
F14 - fe
A c D E E G H | J K L M
CONVERTITORE
1 |ANAGRAFICA ALUNNI ’ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
2 4 %
3 l | - | l | | |
4 CREA XML PULISCI TABELLA
5 l l - | l | | |
6  Codice Fiscale * Cognome * Nome * Codice Mecc. Plesso/Sede Indirizzo di Studio Classe Sezione Data di Nascita (gg/mm/aaaa) Luogo di Nascita Indirizzo di Residenza Telefono
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
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Gli eventi di Pagamento con Destinatari Defini
Preparazione Anagrafe alunni

e Copiare e incollare le colonne dal foglio alunni al
convertitore. (Max 2000 righe)

Salvataggio automatico (@ ) (5] ] ] B ConvertitoreDatiAlunnixlsm - Sola lettura - Excel £ Cerca _

File Home Inserisci Layout di pagina Formule Dati Revisione Visualizza Guida FOXIT PDF
. [ﬁ} ]E [‘%} 7%7 ﬂiél] ::: Larg )’\ez.za: Automatica v Grigli‘.a \ntegt.‘jziom J D E% EZI
Vv izt Dimereir Ave el (e SrreE {llatezza: Automatica + UprlEn | [MVEEED | ol pa Remde Ales
v v v stampa v v titoli ] Proporzioni: 100% . Stampa Stampa avanti v indietro ¥ di selezione  ~
Temi Imposta pagina [~ Adatta alla pagina [~ Opzioni del foglio [~ Disponi
c7 fi RLARNI12S55A390K
A C D E F G H 1 J K L M

CONVERTITORE ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
1 | |ANAGRAFICA ALUNNI
2
3 | | | | | | |
4 CREA XML PULISCI TABELLA

XML

s | | | | | | |
6  |Codice Fiscale * Cognome * Nome * Codice Mecc. Plesso/Sede Indirizzo di Studio Classe Sezione Data di Nascita (gg/mm/aaaa) Luogo di Nascita Indirizzo di Resid. Telef
e n s o R
8 c ea ~w A 1A 1 L
9 |« ea ~al A 1B 0 L
10| |D ot ~ o A 1A 0 v
1 |p K |DF E A 1B 0 L |
12| R __|ER (o A 1B 0 L
13| A _|FA _ M A 1B 2 Q
14 |G L |GE e _ A 1A 0 L
15 |G |Gl _ M A 1|C 0 L




Pago in Rete

Gli eventi di Pagamento con Destinatari Definiti
Preparazione Anagrafe alunni

e Sevisono degli errori la casella diventa rossa.

* || campo Classe deve essere un numero. Con alcuni
programmi va riconvertito in numero.

* |l campo sezione deve essere una lettera. Con l'infanzia
spesso vanno modificati.



Pago in Rete

Gli eventi di Pagamento con Destinatari Definiti
Preparazione Anagrafe alunni

e C(liccare sul bottone Crea XML.

* || sistema creera un file . XML nella stessa cartella del file
XLS

e Caricare il file XML in «Carica Anagrafica» = importa
associazioni da file.
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Gli eventi di Pagamento con Destinatari Definiti
Preparazione Anagrafe alunni

Salvataggio automatico 3 B ConvertitoreDatiAlunnixlsm - Sola lettura - Excel 50 Cerca _

File Home Inserisci Layout di pagina Formule Dati Revisione Visualizza Guida FOXIT PDF
[[‘\3 IE [‘%] _#_ Qﬁél] ::j Larghezlza: Automat?ca v Gnghé ‘ \ntest‘az\or‘n iy [ E% E:,
Margini Orientamento Dimensioni Areadi Interruzioni Stampa L'[] Altezza; | Autornatica - Vel | 18] Ve Porta Porta Riquadro  Allinea
v v v stampa ¥ v titoli ] Proporzioni: 100% - Stampa Stampa avanti v indietro v diselezione v
Temi Imposta pagina [ Adatta alla pagina [ Opzioni del foglio [ Disponi
c7 fr RLARNI12S55A390K
A C D B 7 G H 1 J K L M

CONVERTITORE ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
1 | |ANAGRAFICA ALUNNI
2
; | | | | | | | |
4 CREA XML PULISCI TABELLA

XML

5 | | — | | | | | |
6 | Codice Fiscale * Cognome * Nome * Codice Mecc. Plesso/Sede Indirizzo di Studio Classe Sezione Data di Nascita (gg/mm/aaaa) Luogo di Nascita Indirizzo di Residenza Telefono
7 | [r _la IR e 2[8 1 R
8 | [Cl _|ca W A 1A 1 Lt
9 « ea ~Jal e 1B 0 L
10| D _ ot o s 1A 0 v
1, D K |DF _|Et A 1B 0 Lt '
12 R e o e 1B 0 L
13| |F _|FA _ M _ A 1|B 2 [o]
146 ! |GE | _ A 1A 0 Lt
15 6 [ M e 1/c 0 L




Pago in Rete

Gli eventi di Pagamento con Destinatari Definiti
Preparazione Anagrafe alunni

Funzioni di configurazione




Pago in Rete

Gli eventi di Pagamento con Destinatari Definiti
Preparazione Anagrafe alunni

SISTEMA DEI PAGAMENTI E RICONCILIAZIONI

# Homepage Carica anagrafica

Carica anagrafica alunni

Carica anagrafica * Descrizione file *
Sfoglia... Nessun file selezionato.

(=11

37763 Prima anagrafe

28 Luglio 2020 o1



Pago in Rete

Gli eventi di Pagamento con Destinatari Definiti
Preparazione Anagrafe versanti

e Scaricare il file Excel dal proprio Registro Elettronico. Ogni
registro ha |'esportazione.

* Scaricare il convertitore Associazioni da «Pagina Download»
* Seguire gli stessi passi di anagrafica alunni
e Se non ci sono campi rossi creare il File XML

e Caricare il file XML in «Versanti per Alunni» = importa
associazioni da file.



Pago in Rete

Gli eventi di Pagamento con Destinatari Definiti
Preparazione Anagrafe versanti

Funzioni di configurazione

Versanti per gli alunni
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Gli eventi di Pagamento con Destinatari Definiti
Preparazione Anagrafe versanti

M Homepage Versanti per gli alunni

Versanti per gli alunni

La funzionalita consente di gestire le associazioni alunno- versante al fine di abilitare i versanti (in qualita di genitori, tutori, responsabili genitoriali, delegati) al pagamento telematico per gli avvisi
intestati per conto degli alunni.

E possibile ricercare le associazioni gia presenti, inserire nuovi versanti per gli alunni, aggiornare il ruolo, cancellare le associazioni e scaricare i dati delle associazioni.

Le associazioni non sono necessarie per le contribuzioni in forma volontaria, ma solo per gli eventi con avvisi intestati.

Codice fiscale alunno: Codice fiscale versante: Tipo relazione del versante con alunni:
s
Filtri sulla frequenza:
Frequenza: Anno scolastico: Plesso/sede: Ind. di studio: Classe: Sezione:
Tutti v v = = = =

Effettua una ricerca per visualizzare i risultati
3

28 Luglio 2020 o4
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Gli eventi di Pagamento con Destinatari Definiti
Preparazione Anagrafe versanti

Importazione massiva associazioni

La funzionalitad consente di caricare delle associazioni versante/alunno Carica file associazioni ™
utilizzando un file xml. Sfoglia...  Nessun file selezionato.

1) Scaricare il file excel (Download convertitore da excel a xml);

2) Copiare nel file tutte le associazioni che si vogliono caricare;

3) Convertire il file excel compilato in formato xml tramite il pulsante in esso Importa file

presente;
4) Importare il file xml appena generato.

Download convertitore da Excel a XML



Pago in Rete

Gli eventi di Pagamento con Destinatari Definiti
Creare evento di Pagamento
* Cliccare su «Crea evento di Pagamento




Pago in Rete

Gli eventi di Pagamento con Destinatari Definiti
Creare evento di Pagamento
e Scegliere tra:

* Avvisi con pagatori definiti, con stesso importo e
rateizzabile (usato come esempio)

* Avvisi con pagatori definiti e importo diversificato



Pago in Rete

Gli eventi di Pagamento con Destinatari Definiti

Creare evento di Pagamento stesso importo e
rateizzabile

M Homepage Tipo evento pagamento

Scegli il tipo di evento pagamento da creare

®  Awvisi con pagatori definiti, con stesso importo e rateizzabile
(O Awvisi con pagatori definiti e importo diversificato

() Versamento liberale

Vai a precedente Crea evento pagamento



Pago in Rete

Gli eventi di Pagamento con Destinatari Definiti

Creare evento di Pagamento stesso importo e
rateizzabile

Inserire i campi richiesti.

La Causale deve essere creata per anno scolasto in «Anagrafe
Causale»

In tipo importo va indicato se individuale o cumulativo per tutti
Scegliere il conto corrente

Scegliere il progetto/Attivita del Piano annuale a cui €& legato il
pagamento (Facoltativo, ma senza, la parte contabile non funziona)



Pago in Rete

Gli eventi di Pagamento con Destinatari Definiti

Creare evento di Pagamento stesso importo e
rateizzabile

# Homepage Tipo evento pagamento Crea evento pagamento

Dati evento pagamento

Codice: Anno scolastico * Importo (€) * Tipo importo * Data pagamento prevista *
Salva per ottenere il codice 2019/20 - €300,00 Unitario per singolo alunr =~ & 30/09/2020
Causale * Categoria: Conto corrente * Iban:

PROGETTO MADRELINGUA INC =~ = Erogazione liberale A.O.F.

Conto della convenzione dicassa =&  [T12W0311114101000000093140

Progetto A/P
P - Progetto

Numero
= 10

Note

Allegato (max 200k)
Sfoglia... Nessun file selezionato.

Descrizione*

e



Pago in Rete

Gli eventi di Pagamento con Destinatari Definiti

Creare evento di Pagamento stesso importo e
rateizzabile

* Aggiungere i destinatari da:
— A Mano (Aggiungi intestatario)
— Da File (File precedentemente creato)

— Da Alunni SIDI elenco con filtri per selezionare le classi
(Prossimo Esempio)

— Da gruppo precedentemente Creato in un pagamento
precedente



Pago in Rete

Gli eventi di Pagamento con Destinatari Definiti

Creare evento di Pagamento stesso importo e
rateizzabile

Ricerca e seleziona alunni

E80002600510200715154842XIS38 300,00 30/09/2020 PROGETTO MADRELINGUA INGLESE

pppppp

| O OO 0O Opdd
A T 0O @



Pago in Rete

Gli eventi di Pagamento con Destinatari Definiti

Creare evento di Pagamento stesso importo e
rateizzabile

 Generare automaticamente le eventuali rate
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Gli eventi di Pagamento con Destinatari Definiti

Creare evento di Pagamento stesso importo e
rateizzabile

I Tipo evento gruppo Evento rate Evento
Rate evento pagamento
E80002600510200715154842X1S38 300,00 Unitario per singolo alunno 30/09/2020
PROGETTO MADRELINGUA INGLESE
300,00 0,00
Numero rate: Frequenza rata: Importo rata (€):
1 Unica soluzione 3
Importo rata (€): * A partire da: Data scadenza rata:
30/09/2020

300,00
(=

1 31/07/2020 100,00 o
2 31/08/2020 100,00 o
3 30/09/2020 100,00 [ ]

e Crm e



Pago in Rete

Gli eventi di Pagamento con Destinatari Definiti
Creare evento di Pagamento stesso importo e
rateizzabile
E’ possibile creare le ripartizioni dagli accertamenti
E’ possibile creare le ripartizioni dal Piano dei Conti

Oppure non creare ripartizioni

Ovviamente senza uno di questi due valori non sara
possibile utilizzare il sistema di riconciliazione



Pago i

# Homepage Tipo evento pagamento ~ rate Evento Pagamento  ripartizioni Evento Pagamento

Ripartizioni evento pagamento

Importo evento (€): 300,00  Scadenza: 30/09/2020

— Avvertenza

Se si sceglie di non voler effettuare ripartizioni in questa fase sara possibile farlo dopo la riconciliazione degli avvisi pagati

— Crea ripartizioni da accertamenti:

Crea da accertamenti

Crea ripartizioni da piano dei conti:

Crea da piano dei conti

Vai a precedente




Pago in Rete

Gli eventi di Pagamento con Destinatari Definiti

Creare evento di Pagamento stesso importo e
rateizzabile

e A questo punto e possibile inviarlo al dirigente per
approvazione



Pago in Rete

* || dirigente entrando con le Sue Credenziali ricerca I'evento

Pagamenti telematici

= Pago In Rete

Piattaforma per la gestione dei procedimenti amministrativi relativi all'emissione ed al pagamento on-line delle spese scolastiche.

Eventi pagamento

Ricerca evento pagamento

Ricerca avvisi pagamento

28 Luglio 2020
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Gli eventi di Pagamento con Destinatari Definiti

Creare evento di Pagamento stesso importo e
rateizzabile

* || dirigente Approva l'evento cliccando su Azioni

Ricerca eventi pagamento

Codice evento pagamento Causale Dal Al
Anno scolastico Stato: Gruppo: Conto corrent
2019/20 = <Seleziona> - <Seleziona> - <Seleziona> -
=
s + * s s

E8000z Viaggio 30/11/2019 Nofificato  Conto della convenzione di cassa




Pago in Rete

Gli eventi di Pagamento con Destinatari Definiti

Creare evento di Pagamento stesso importo e
rateizzabile

* || DSGA Inoltra il Pagamento cliccando su azioni

Ricerca eventi pagamento

Codice evento pagamento Causale Dal Al
Anno scolastico Stato: Gruppo: Conto corrente
2019/20 = <Seleziona> — <Seleziona> — <Seleziona> —
o
s - + s v

E8000z Viaggio 30/11/2019 Nofificato  Conto della convenzione di cassa
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Pago in Rete

Gli eventi di Pagamento Generici

Eventi pagamento

Report riconciliazione tesoreria

Dati per reversali

71



Pago in Rete
| Genitori

https://www.istruzione.it/pagoinrete/accedere.html

Accedono dal SIDI, con le credenziali con le quali hanno iscritto i figli
Oppure con SPID
Devono scegliere «Pago in Rete Scuole»

Se la Scuola ha impostato lI'evento di pagamento con destinatari
definiti vanno su «Visualizza Pagamenti» = trovano tutti gli eventi di
loro competenza

Se la Scuola ha impostato l'evento di pagamento senza destinatari
definiti vanno su «Versamenti Volontari». Esempio per il primo Anno
di Scuola 2.0 = Scelgono la scuola =2 Cliccano su Azioni, e appare la
lista dei pagamenti Effettuabili


https://www.istruzione.it/pagoinrete/accedere.html

Pago in Rete

| Genitori

* https://www.istruzione.it/pagoinrete/accedere.html

Ministero dell'Istruzione

S PAGO IN RETE

I @ Servizio per i pagamenti telematici

Come accedere '

Per accedere al servizio Pago In Rete devi disporre di username e
password (credenziali).

® Se hai un' identita digitale SPID (Sistema Pubblico di Identita
Digitale) puoi accedere con le credenziali SPID del gestore che ti ha
rilasciato I'identita (selezionando “Entra con SPID")

® Se sei un genitore che ha presentato una domanda d'iscrizione

>
2. Ati 2 del
servizio pagamenti

on-line puoi accedere con le stesse credenziali utilizzate per
I'iscrizione di tuo figlio

® Se sei un docente in possesso di credenziali Polis, puoi utilizzare
queste

Se non disponi delle credenziali puoi ottenerle effettuando la registrazione
al servizio cliccando sul link Registrati

Se disponi delle credenziali puoi accedere al servizio Pago in Rete
cliccando sul link ACCEDI

Solo per il primo accesso al servizio dei pagamenti ti sara richiesta
I'accettazione preliminare delle condizioni sulla privacy.

28 Luglio 2020
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Pago in Rete

| Genitori

struzione
della Ricerca

Login

Username: Username dimenticato?
Password: Password dimenticata?
ENTRA
OPPURE

Maggiorni informazioni su SPID
o Entra con SPID Non hai SPID?
spedv’ | £% AgIDiETE. Sei un nuovo utente? Registrati

28 Luglio 2020
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Pago in Rete

| Genitori
Il sistema Pago In Rete

Pago In Rete e il sistema centralizzato del MIUR che consente ai cittadini di effettuare
pagamenti telematici a favore degli Istituti Scolastici e del Ministero.

Tale sistema si interfaccia con PagoPA®, una piattaforma tecnologica che assicura
I'interoperabilita tra Pubbliche Amministrazioni e Prestatori di Servizi di Pagamento (Banche,
Poste, etc.) aderenti al servizio.

Per la visualizzazione e il pagamento telematico di contributi richiesti dalle scuole per i servizi
erogati utilizza il link "Vai a Pago in Rete Scuole”.

Per I'effettuazione di un pagamento telematico di un contributo a favore del Miur utilizza il link
"Vai a Pago in Rete MIUR".

®)_ VAIAPAGO IN RETE _&_ VAIAPAGO IN RETE
213 SCUOLE Rar MIUR

[Tl m

75



Pago in Rete

| Genitori

, 5 é
IN : . ,,..-"ri\.

e

Home | Versamenti volontari | Visualizza pagamenti | Gestione consensi Richiedi assistenza Mam.'ieu carame"i B
Area riservata | Esci

Visualizza pagamenti

In questa sezione puoi ricercare gli avvisi di pagamento notificati dalle scuole, intestati agli alunni associati al tuo profilo, eseguire un pagamento on-line o scaricare il documento per pagare
sul territorio, visualizzare lo stato dei pagamenti eseguiti (sia versamenti volontari o che pagamenti per avvisi ricevuti) e scaricare le attestazioni di pagamento.

Dal Al Stato Codice avviso Causale pagamento
01/09/2019 31/08/2020 Da pagare

Elenco pagamenti Da/ 01/09/2019 Al 31/08/2020 Stato  Da pagare

O

La ricerca effettuata non ha prodotto nessun risultato!
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Pago in Rete
| Genitori

B & te

Home ‘ Versamenti volontari | Visualizza pagamenti | Gestione consensi Richiedi assistenza

Versamenti volontari - ricerca scuola

In questa sezione puoi ricercare una scuola, visualizzare i versamenti eseguibili e procedere al pagamento.

— Ricerca scuola sul territorio

Regione
TOSCANA

Comune
PRATO

Elenco scuole

CODICE MECCANOGRAFICO

PORI010006

28 Luglio 2020
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-

e
-

Cerca

Matthieu Caramelli
Area riservata | Esci

Ricerca per codice

Codice meccanografico

Provincia
PRATO -
Denominazione scuola
Marconi
‘ DENOMINAZIONE SCUOLA

GUGLIELMO MARCONI

‘ INDIRIZZO

VIA GALCIANESE, 20, PRATO (PO)

77



PaFo in Rete

Genitori
Cliccano su «Azioni»

Inseriscono i dati

Cliccano su Effettua Pagamento

Scelgono se Pagamento immediato e vengono reindirizzati
su PAGO PA, con tutte le metodologie di Pago PA.
Ovviamente entrando con SPID o credenziali Pago PA

Scaricano Documento di Pagamento e possono pagare
presso le ricevitorie, i tabaccai e le banche aderenti tramite
ATM, sportelli, APP su smartphone e tablet o presso altri
prestatori che offrono il servizio a pagamento. (Allegato 3)



Pago in Rete
I enitori

t
:

Matthieu Caramelli

Home | Versamenti volontari ’ Visualizza pagamenti ‘ Gestione consensi Richiedi assistenza 3 B
Area riservata | Esci

Versamenti volontari - causali per scuola
Codice meccanografico: Denominazione scuola:
PORI010006 GUGLIELMO MARCONI
VIA GALCIANESE, 20, PRATO (PO)

Filtra per causale:

Cerca Cancella

Lista versamenti esequibili

ANNO SCOLASTICO | | BENEFICIARIO DATA SCADENZA IMPORTO (€) AZIONI

2019/20 Erogazione liberale deliberata dagli organi di Istituto per il Progetto Cl@sse 2.0 GUGLIELMO MARCONI 31/07/2020 299,00 <€

28 Luglio 2020
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Pago in Rete

| Genitori

1. @ e

Home ‘ Versamenti volontari ‘ Visualizza pagamenti | Gestione consensi ] Richiedi assistenza

Versamenti volontari - inserimento dati per il pagamento

o

IS¢
o | —
:

Matthieu Caramelli
Area riservata | Esci

A

Anno scolastico:  2019/20  causale: Erogazione liberale deliberata dagli organi di Istituto per il Progetto Cil@sse 2.0

Beneficiario:  GUGLIELMO MARCONI  Data scadenza:  31/07/2020  Nota informativa: -  /llegato informativa

Compilare i campi seguenti con i dati dell'alunno o del soggetto per cui si sta eseguendo il versamento

Codice fiscale * Nome *
crmmth77t26z133h Matthieu
Cognome * Importo *
Caramelli 1,00
Note

Erogazione liberale deliberata dagli organi di Istituto per il Progetto Cl@sse 2.0

*

campi obbligatori.

Effettua il pagamento

28 Luglio 2020
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| Genitori

| 1
IN | | ’ A/ A

1
]

Home | Versamenti volontari | Visualizza pagamenti \ Gestione consensi Richiedi assistenza Maﬂr_"eu carame“! B
Area riservata | Esci

Carrello Pagamenti

CAUSALE SCADENZA ‘ BENEFICIARIO '“P%Rm ‘
Erogazione liberale deliberata dagli organi di Istituto per il Progetto Caramelli GUGLIELMO B
A84034030480200716120026QXK20 @sse 2.0 Matthieu 31/07/2020 MARCONI 1,00 [

Totale da pagare in euro:
(esclusa commissiont)

Visualizza commissioni

Pagamento online Pagamento offline

Procedi con il pagamento immediato Scarica documento di pagamento

Scarica il documento per pagare presso le ricevitorie, i tabaccai e le banche aderenti
tramite ATM, sportelli, APP su smartphone e tablet o presso altri prestatori che
offrono il servizio a pagamento.
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Pago in Rete

RingraziandoVi per la partecipazione e
ricordandoVi di scaricare il materiale rimaniamo a
disposizione per qualsiasi necessita

Matthieu Caramelli

Fondazione Franchi

www.fondazionefranchi.it

info@fondazionefranchi.it
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